KOTI

Moderaattori mahdollistaa onnistuneen

hybridikokouksen

Yhtiokokous jirjestetdin yhd useammin hybridikokouksena. Laki ei endd edellyti fyysistd

kokouspaikkaa, joten osa kokouksista voidaan jarjestdd jopa tdysin etikokouksina. Etd- tai

hybridikokous voi my6s pelottaa, osin aiheesta. Miten mahdollistetaan osallistuminen kaikille ja miten

taataan osakkaiden yhdenvertaisuuden toteutuminen esimerkiksi ddnestystilanteissa. Onneksi nykyain

Edut taloyhtidlle
Hallitus ja isénnditsija voivat
keskittya kokouksen sisaltéon
ja jattaa teknisen osuuden
moderaattorille.

Taloyhtié mahdollistaa
hybridikokouksella
tasavertaisen ja taysipainoisen
osallistumisen niin paikan
paallad kuin etana.

Kokouksessa voidaan danestaa
my®s asioista, jotka tulevat
esille kokouksen kuluessa -
aanestykset sujuvasti itse
asiassa tavanomaista suljettua
lippudanestystd nopeammin.

Edut osakkaille
Kokoukseen voi osallistua
vaikka mokkilaiturilta ja omat
mielipiteet ja ajatukset saa
tuotua yhtidkokouksen tietoon
osallistumispaikasta
riippumatta.

Turvallinen, tdysipainoinen ja
aikatehokas osallistuminen
yhtidkokoukseen - etdna tai
paikan paalla.

Edut isinnditsijille
[sannditsijan ei tarvitse vastata
teknisista jarjestelyista ja
kokouspaikalla voi keskittya
kokouksen kulkuun.

Kotilo koti-ilo asunnot oy
y-tunnus 3162214-4

on olemassa hyvii sihkoisii jarjestelmid, jotka mahdollistavat
onnistuneen eti- tai hybridikokouksen. Hybridikokouksessa
mahdollistetaan osallistuminen sekd paikan pailld
kokoustilassa etti sdhkoisti jarjestelmid kiyttden. Hyvin
jarjestetyssd hybridikokouksessa esimerkiksi ddnestiminen
kokouksen kuluessa on mahdollista osallistumistavasta
riippumatta. Samoin on mahdollista keskustelu
etdosallistujien ja paikan péilld olijoiden vililld.
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Ulkopuolinen moderaattori vapauttaa teknologiasta

Kotilon osaava moderaattori vapauttaa taloyhtion hallituksen
keskittymain kokouksen kulkuun erilaisten teknisten
jarjestelmien sijaan. Moderaattori opastaa niin etdosallistujia
kuin paikan piilld oljjoita jirjestelmin kéyttimisessd, etenkin
ddnestystilanteissa. Parhaiten timi toimii, kun moderaattori
on fyysisesti kokouspaikalla. Moderaattori myos varmistaa,
ettd etdosallistujat nikevit videokuvaa kokoustilasta, siitd
mitid kokoustilassa kulloinkin tapahtuu. Samoin moderaattori
toimii etdosallistujien d4nend muistuttaen kokoustilassa
olijoita etdosallistujien puheenvuoropyynnoisti. Etdosallistuja
ei voi huitoa kidelldan huomiota hakeakseen. Kokoustilassa
kokouksen puheenjohtajalla ja sihteerilld on usein kidet
tdynni t6itd kokouksen sujuvasta etenemisestd huolehtiessa.

toimisto@kotiloasunnot.fi
p. 044-979 1771
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Miti moderaattorin
kiyttiminen maksaa?

Hinnoittelu perustuu kokous-
paikalla seka valmistautumisvai-
heessa kaytettyyn aikaan.

* 92 €/ tunti (paalle ei ALVia),
vahimmaislaskutus 3 tuntia

* 0,5€/km + matka-aika 46 €/
tunti, josta ei laskuteta, jos
kokouspaikka sijaitsee 20min
ajomatkan paassa Helsingin
Haagasta.

* valmistelutdita ovat hallituksen
opastaminen, kutsujen
[ahettamiset seka osakkaiden
kysymyksiin vastaaminen.
Laskutus naistad 5 min
tarkkuudella.

* Laskutus kokouspaikalla alkaa
moderaattorin saapuessa
kokouspaikalle, yleensa n. 30
minuuttia ennen kokouksen
alkamista. Laskutus loppuu heti
kokouksen paattyessa ellei
haluta moderaattorin jaévan
paikalle ns. keskusteluasioiden
ajaksi.

Kuka on Kotilon
moderaattori?

Moderaattori
Matti Kleemola
on tekniikan
diplomi-insin&ori
ja AKHA ry:n
hallitusammat-
tilainen, jolla on
yli 30 kauden
kokemus taloyhtichallituksissa
tyoskentelysta. Paivatyonaan
Matti tyoskentelee myynnin ja
markkinoinnin parissa.

Kotilo koti-ilo asunnot oy
y-tunnus 3162214-4

Tilloin ei vilttimattid ole mahdollista vahtia monien muiden
asioiden lisiksi teknisti jirjestelmadi ja sen kautta tulevia
virtuaalisia kddennostoja tai viesteji. Moderaattori kayttia
omia nykyaikaisia laitteita, erillistd tietokonetta ja tablettia,
jotta kokouksen sujuva seuraaminen on mahdollista.
Moderaattori keskittyy kokouksen tekniseen toteutukseen.
Naiin hallitus ja isdnnoitsiji voivat keskittyi tdysipainoisesti
sithen tirkeimpiin eli sujuvaan kokoustamiseen!

Mikd on etikokousjirjestelma?

Kotilo suosittelee erityisesti Viilu-etikokousjirjestelmai. Viilu
on paljon muutakin kuin vain kokousjirjestelmi, mutta
kerrotaan nyt vain siitd osuudesta. Microsoft Teams, Zoom tai
Google Meet ovat tulleet monille tutuiksi koronapandemian
aikana. Viilu-etikokouksen esitys- ja puheosio on hyvin
samankaltainen kuin néissi tutuissa etikokousohjelmissa.
Jérjestelméin on integroitu nimenhuuto, jossa myos
valtakirjalla edustetut osakkeet voidaan huomioida.
Kokoukseen liityttiessi kerrotaankin ensin mitid huoneistoa
edustetaan. Aivan samoin kuin tavanomaisessa kokouksessa,
tarvitaan my0s etikokoukseen osallistujilta valtakirjat, niiden
toimittamisesta taloyhti6 opastaa erikseen. Jirjestelmissi on
my0s ddnestysominaisuus, jolla kokouksen kuluessa on helppo
luoda erilaisia d4nestyksid henkilovaaleista erilaisiin muihin

adnestyksiin. Adnestykset ovat suljettuja lippuiinestyksid.

Miti moderaattorin kayttiminen edellyttii
taloyhtiolta?

Moderaattori voi tukea Viilun lisiksi my6s Domuksella,
Teamsilla tai Zoomilla jirjestettivissd kokouksissa.
Moderaattorin apua on helppo kéyttdd. Moderaattorin kanssa
sovitaan hyvissi ajoin ennen kokousta sen ajankohdasta.
Moderaattori saapuu kokouspaikalle yleensd puoli tuntia
ennen kokousta. Moderaattorilla on mukana hinen omia
laitteitaan varten yhteyspiste, joka edellyttia DNA:n verkon
hyvid kuuluvuutta kokouspaikalla. Lisimaksusta moderaattori
voi tuoda paikalle my6s kokoukseen osallistuvia varten
erillisen yhteyspisteen. Vihintdin kokouksen puheenjohtaja
tarvitsee oman tietokoneen ja sille nettiyhteyden.

Taloyhtion ei tarvitse huolehtia muusta - moderaattori auttaa
ja opastaa myo0s kaytdnnon asioissa ennen kokousta.

Kotilo asunnot noudattaa palveluissa KSE2013
konsulttipalveluiden yleisid toimitusehtoja.
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